教育訓練記錄表
□內訓 □外訓 □研討會  □外部會議  □其它             
部門：




姓名：


                填表日期：      年　  月　  日
	課程名稱：
	外 訓 支 出

	
	講習費
	元

	
	交通費
	元

	主辦單位：
	住宿
	（  　　夜）　　  元

	
	膳食費
	（ 　　 夜）　　  元

	地點：
	受訓時間：   年    月    日

       時     分~    時   分

　　　　　　　共計      時
	雜費
	元

	
	
	合計
	元

	訓練重點：


	訓練心得：


	建議事項：



註：參加受訓人員應於受訓結束七日內填寫本表，或繳交結業證書，經單位主管審核後，併入個人之教育訓練紀錄冊存查，另影印一份交管理部備查。
   主管審核：________________        教育訓練單位：　　　　______
聯誼會記錄表
部門：    

姓名：

              填表日期：    年　  月　  日
	名稱/主辦單位：

	地點：
	時間：   年    月    日

       時   分~    時   分(共計   時)

	出席重點：


	聯誼內容：



	業界訊息：



	八卦消息:



註：記錄表應於七日內填寫繳交。
總經理：　__  _  ___管理部：　　　 _____  _ 營業主管會簽：_______________  
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